
ح ᡫᣃوطهᗖᖁداری مᗷت حساᛞث
در ᗷخش هᗬᖂنه ها و ᗷدᣦ های جاری ثᛞت ᣤ شودهᗬᖂنه قطᣙ شده است

ه هᗬᖂنه های تحقق ᘍافته پرداخت ᙏشده، ثᛞت ᣤ شودهᗬᖂنه تنها برآورد و شناساᢝᣍ شده است ᢕᣂخش ذخᗷ در

 ᣠان سال ماᘍاᗺ اتᘮست عملᛴچک ل

 ᡧᣍی های درون و برون سازما ᢕᣂگᘮو پ ᢝᣍفرآیندهای اجرا

ᣠان سال ماᘍاᗺ ه ها تا ᢕᣂنه ها، درآمدها و ذخᗬᖂت هᛞفرآیند ث

فرآیند تهᘮه گزارش تعهدات ᘍا مطالᘘات ماᣠ در ᗺاᘍان سال

ᣠان سال ماᘍاᗺ ی حسابها در ᢕᣂل و مغایرت گ ᡨᣂفرآیند کن

ᣠسال ما ᡧ ᡨᣌسᚽ حساب ها در فرآیند ᡧ ᡨᣌسᚽ اتᘮعمل

 ᡧᣍاᘍاᗺ ᣠفرآیند صدور اسناد ما

اᘍط پرداخت آنان ᗷه دو صورت زᗬر انجام ᣤ شود: ᡫᣃ نه های جاری، بر اساسᗬᖂت اسناد هᛞو ث ᢝᣍشناسا

ᡧ حساب های موقت ᗷا انتقال مانده آنها ᗷه حساب های دائم ᡨᣌسᚽ

صدور سند تعدᘍل ماهᘮت
صدور اسناد تعدᘍلات سنواᡨᣍ در حساᗷداری (در صورت نᘮاز)

صدور سند اختتامᘮه
صدور سند افتتاحᘮه

فرآیندهای محاسᘘاᡨᣍ و ᘻسᗬᖔه حسابها

ل مقدار گردش رᗬاᣠ انᘘار ᗷا ارقام ترازنامه ᡨᣂکن
ل مقدار رᗬاᣠ گزارش داراᢝᣍ ها ᗷا ارقام ترازنامه ᡨᣂکن

ی از آنها ᢕᣂه حساب ها و مانده گᘮلᜇ ل دقیق ᡨᣂکن
ل و تطبیق گزارشات ارساᣠ برون سازماᡧᣍ (نظᢕᣂ گزارشات فصᣢ، ارزش افزوده، مالᘮات های تلᡧᣛᘮ و…) ᗷا دفاتر و مسᙬندات موجود ᡨᣂکن

(ᣢداخ ᣒحسابر) و گزارشات ᣠه صورت های ماᘮلᜇ ل ᡨᣂکن

بررᣒ و رفع مغایرت های ᗷانک ها و طرف حساب ها

ده های درᗬافᗷ ᡨᣎه تارᗬــــخ 12/28 سال جاری ᢠᣂکت ها و مانده حساب تضمینات و س ᡫᣃ ،اران، اشخاصمانᘮست پᛴه لᘮته
تهᘮه لᛴست پᛴش پرداخت ها، عᣢ الحساب ها و … ᗷه تارᗬــــخ 12/28 سال جاری؛ دقت کنᘮد عᣢ الحساب های پرداخᗷ ᡨᣎه پرسنل و … ᗷاᘍد تا ᗺاᘍان سال جاری تصفᘮه شود

ᡧ تهᘮه لᛴست پروژه هاᢝᣍ که تا آخر سال جاری ᗷه بهره برداری رسᘮده و تحᗬᖔل قطᣙ شده اند ᢕᣌجاد؛ همچنᘍا اᘍ لᘮمان تᗬᖁدر ج ᢝᣍست پروژه ها و داراᛴه لᘮته
کت ᡫᣃ فعال ᣞانᗷ ال حساب هایᗬᣃ نᗬᖁست آخᛴه لᘮته

ل و اطمینان از ثᛞت ᜇلᘮه روᗬدادها ᡨᣂکن
ل سᛴستم حساᗷداری جهت بررᣒ ثᛞت قطᣙ اسناد ᡨᣂکن

ات و … ᡧ ᢕᣂمه تجهᘮت بᗷاᗷ ᡨᣎالغ پرداخᘘات، اجاره، م ᡧ ᢕᣂتجه استهلا ᢕᣂانه نظᘮنه های سالᗬᖂه هᗷ وطᗖᖁنه های مᗬᖂت هᛞو ث ᢝᣍشناسا
، صندوق و … ᡧᣎافتᗬوطه؛ از جمله: حساب های درᗖᖁشده در حساب های مᙏ افته وصول شده و وصولᘍ ت درآمدهای تحققᛞث

ᡧ تلᘮف مطالᘘات مشکوک الوصول ᢕᣌتعی
ᡧ تلᘮف پᛴش پرداختها و پᛴش درᗬافتها بر اساس مقادیر تحقق ᘍافته ᘍا مستهلជ شده تا تارᗬــــخ 12/28 ᢕᣌاصلاح حسابها و تعی

 ᡧᣍه اندوخته قانوᗷ وطᗖᖁت مقادیر مᛞث

وهای مسلح، ᜇمیته امداد و …، ᗷه تارᗬــــخ 12/28 سال جاری ᢕᣂانک ها، نᗷ ᢕᣂمه ای طرف قرارداد نظᘮک سازمان های بᘮه تفکᗷ ᡧᣎافتᗬست حساب های درᛴه لᘮته

انجام محاسᘘات مᗖᖁوط ᗷه تنخواه و تنخواه گردان ها
انجام محاسᘘات مᗖᖁوط ᗷه ᘻسعᢕᣂ ارز حسابهای ارزی

انجام محاسᘘات مᗖᖁوط ᗷه بهای تمام شده ᜇالاهای آماده فروش و فروش رفته
تهᘮه گزارشات و صورت های ماᣠ و مالᘮاᡨᣍ (صورت سود و زᗬان، گزارش عملᝃرد)

ᣤاختتا ᡫᣓᛓه تراز آزماᘮته

شناساᢝᣍ و ᘍا ثᛞت اسناد هᗬᖂنه های جاری مجموعه نظᢕᣂ حقوق و مزاᘍای پرسنᗺ ،ᣢاداش ها و …

جمع آوری و ᗷاᜡᘍاᜇ ᡧᣍلᘮه اسناد و مدارک مᗖᖁوط ᗷه روᗬدادهای ماᣠ سال جاری
تمᘮل دفاتر قانوᡧᣍ حساᗷداری مᗖᖁوط ᗷه سال جاری (دفاتر روزنامه و ᜇل)

ی جهت درᗬافت دفاتر قانوᡧᣍ برای سال ماᣠ جدᘍد ᢕᣂگᘮو پ ᡧᣍلمپ دفاتر قانوᗺ ت درخواستᛞث
ᡧ موجودی ᜇالاها و مطاᗷقت عددی و رᗬاᣠ موجودی ᗷا ᜇاردکس و تهᘮه اسناد مرتᘘط ᗷا انᘘار ᢕᣌا استانداردها، جهت تعیᗷ مطابق ᡧᣍارگرداᘘان

نجام محاسᘘات مᗖᖁوط ᗷه مطالᘘات ᜇارکنان (ᘻسᗬᖔه حساب ᜇارکردها، عᘮدی، سنوات، مرخᗺ ،ᣕاداش و …)
 ᡧᣍارگرداᘘار بر اساس انᘘو اضافات ان ᣄه کᗷ وطᗖᖁات مᘘانجام محاس


